Der Lebenshilfe Trier e.V. sucht fiir das Team der Geschdftsstelle zum nachstméglichen Zeitpunkt eine:

y Fachkraft fir Finanzen und

¢

. Rechnungswesen (m/w/d).
4 e : .
Die Stelle ist in Teilzeit oder in eit mﬁilich. Der \krtrag ist unbefristet.
LD
Die Lebenshilfe Trier begleitet in 10 Einrichtungen rund 400 Menschen mit geistiger und mehrfacher
Behinderung. Unser Angebot umfasst die Bereiche Betreuung, Forderung und Wohnen. In unserer
Geschaftsstelle erfolgt unter anderem die zentrale Verwaltung aller Einrichtungen.

Was wir lhnen bieten:
o flexible Arbeitszeiten, Moglichkeit zum Homeoffice
e Bezahlung nach TVOD und Sozialleistungen des 6ffentlichen Dienstes (u.a. Jahressonderzahlung,
betriebliche Altersvorsorge)
e 30 Tage Urlaub
e Fortbildungsmoglichkeiten
e Fahrradleasing
e Vergiinstigung bei der KFZ-Versicherung, Zuschuss Vermoégenswirksame Leistungen

lhre Aufgaben:
e Rechnungspriifung, Kontierung und Verbuchen laufender Geschaftsvorgange, Anlagenbuchhaltung,
Kassenflihrung, Bankverkehr, elektronische Zahlungslaufe
e Sicherstellung und Uberwachung der Buchhaltung (Mahnwesen, Stammdatenpflege,
Abstimmarbeiten)
e Zuarbeit fir Monats- und Quartalsabschliissen
e Controlling durch Kostenstellenbuchhaltung

Was Sie mitbringen sollten:
e abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation (z.B. zur/ zum
Steuerfachangestellten)
e Erfahrungin der Finanzbuchhaltung; DATEV Kenntnisse von Vorteil
e Zuverladssigkeit, Sorgfalt und Verantwortungsbewusstsein
e Sicherer Umgang mit MS Office Anwendungen (Excel, Word, Outlook)
e Erfahrungin Personalbuchhaltung von Vorteil

Fiir Riickfragen steht Frau Theresia Jakobs (Verwaltungsleitung) unter 0651-46397220 zur Verfligung.
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf |hre aussagekraftige Bewerbung.

Bitte senden Sie diese an: bewerbung@I|ebenshilfe-trier.de oder laden Sie lhre Unterlagen direkt Gber

unsere Homepage www.lebenshilfe-trier.de hoch. < 5
Co) Lebenshilfe Trier



mailto:bewerbung@lebenshilfe-trier.de

